METODIKA OBCE HNEVOTIN
PRO ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

PROJEDNANA A SCHVALENA ZASTUPITELSTVEM OBCE DNE 06.12.2022

UVOD:

Verfejné zakazky, u nichz by zadavani podle zakona o zadavani verejnych zakazek (Zakon ¢. 134/2016
Sb. v plathém znéni) bylo vzhledem k jejich pfedpoklddané hodnoté (pozn.: uvadi se cena v K¢ bez DPH)
ekonomicky a administrativné neimeérné, jsou oznaceny jako ,vefejné zakazky malého rozsahu®, které definuje
zakon v ustanoveni § 27 takto:

Verfejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo
nizsi v pfipadé vefejné zakazky a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 K¢ nebo b) na stavebni prace
Céstce 6 000 000 K¢.

K zadavani téchto vefejnych zakazek malého rozsahu stanovuje zakon vyjimku v § 31:

Zadavatel neni povinen zadat v zadavacim Fizeni vefejnou zakézku malého rozsahu. Pri jejim zadavani
je vSak zadavatel povinen dodrzet zasady podle § 6.

§ 6 Zasady zadavani verejnych zakazek
1) Zadavatel pri postupu podle tohoto zakona musi dodrZzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti
2) Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrZzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace

3) Zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo a) v ¢lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederaci (dale jen
,Clensky stat) nebo b) v jiném staté, které mé s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavfenou
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelti z téchto statu k zadavané vefejné zakazce.

4) Zadavatel je pfi postupu podle tohoto zakona, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrZovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a
inovaci ve smyslu tohoto zakona. Svij postup je zadavatel povinen Ffadné zdtvodnit.

Obec Hnévotin pri zadavani verejnych zakazek nemusi (ale mize) postupovat podle zakona a ma
pravo si zvolit takovy postup jaky uzna za vhodny, ktery vSak musi respektovat vySe popsané zasady (§ 6
zakona).

Tyto zasady nemusi byt bezezbytku naplnény pfi béznych nakupech napf. spotfebniho materialu, obCerstveni,
knih apod., kdy obec (obecni ufad) nakupuje pfimo v urcitém obchodé a kde by i prazkum trhu byl nadbytec¢ny.

Pro zadani verejné zakazky malého rozsahu obci Hnévotin bude zvolen nasledujici postup podle
predpokladané hodnoty zakazky:

1. Vefejné zakazky malého rozsahu do 500.000,- Ké&

Pokud predpokladana hodnota vefejné zakazky neprekro¢i 500.000,- K&, je nevyhodné realizovat jakykoliv
formalni vybér. U téchto zakazek je mozné provést zadani se znalosti trhu starostou obce za ceny v misté
obvyklé, pfimym nakupem nebo pfimym uzavienim smlouvy s jednim dodavatelem.

O zadani zakazky bude starosta informovat zastupitelstvo obce na nejbliz§im zasedani.

2. Verejné zakazky malého rozsahu do 1 000.000,- Ké

Pokud predpokladana hodnota vefejné zakazky nepfekroc¢i 1 000.000,- K& a z ¢asovych nebo ekonomickych
divodim je nevyhodné realizovat jakykoliv formalni vybér, Ize u téchto zakazek provést komisi pro zadavani
vefejnych zakazek zadani pfimym nakupem nebo pfimym uzavienim smlouvy s jednim dodavatelem.

Komise nebo na jeji pozadani obecni Ufad nejdfive provede prizkum trhu (pisemné, telefonicky, e-mailem, apod.)
oslovenim minimalné dvou dodavatel(, a na jeho zakladé se rozhodne pro nejvyhodnéji nabidnuté podminky.
Nabidkova cena nesmi pfesahovat obvyklé ceny (nap. URS, RTS, dostupné ceniky, apod.).

O zadani zakazky bude predseda komise informovat zastupitelstvo obce na nejblizSim zasedani.

3. Vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace v rozmezi 1 000.000 az
6.000.000,- Ké nebo na dodavky a sluzby v rozmezi 1 000.000 az 2.000.000,- Ké
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Komise pro zadavani vefejnych zakazek a vybér dodavatelll musi pfi zadani vefejné zakazky prokazat, ze
provedla pfed uzavienim pfislu§né smlouvy formou uzaviené vyzvy fadny prizkum trhu a Ze pro plnéni vefejné
zakazky vybrala nabidku nejvhodnéjsi.

Prazkum trhu bude roz¢lenén do nasledujicich kroku:

. - vyzva k podani nabidky

o - vyhodnoceni podanych nabidek,
o - vybér nejvhodnéjsi nabidky,

U - uzavieni smlouvy.

3.1. Pisemna vyzva k podéani nabidky

Tuto vyzvu starosta obce v pisemné podobé (i e-mailem) zasle alespor 3 dodavatelim. Vyzva by méla obsahovat
zejména:

. - identifika¢ni udaje zadavatele,

o - Udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci

° - |hdtu pro podani nabidek

. - zplsob podani nabidek véetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany
. - pozadavky na prokazani kvalifikace v€etné pozadovanych doklad(,

o - pravidla pro hodnoceni nabidek

3.2. Vyhodnoceni podanych nabidek

Tuto procesni ¢ast provede Komise pro zadavani vefejnych zakazek a vybér dodavatelll doplnéna pfipadné
starostou o dal$i ¢leny, ktera obalky nejprve otevie a nasledné vyhodnoti, s tim, Ze svUj postup pisemné
zdokumentuje. Pisemny zaznam bude obsahovat:

. - identifikacni udaje o vefejné zakazce a zadavateli,

. - seznam uchazec, ktefi podali nabidku,

. - vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek s odGvodnénim, pro¢ je vitézna nabidka
nejvhodné;jsi.

Pisemny zaznam o vyhodnoceni nabidek vSichni ¢lenové komise podepiSi a pfedaji jej spoleéné s nabidkami
starostovi obce, ktery zajisti projednani zastupitelstvem obce.

3.3. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o nejvhodné;jsi nabidce pfislusi vyhradné zastupitelstvu obce, a je na ném, zda doporuceni
komise o pofadi nabidek bude akceptovat nebo ne. Pokud by zastupitelstvo rozhodlo o jiném pofadi, nez jaké
vyplyva z doporuc¢eni komise, mélo by v zajmu transparentnosti pisemné odlvodnit, které idaje z nabidek jej
vedou k jinému zavéru, nez komisi.

Svoje rozhodnuti v kazdém pfipadé obec oznami pisemnou formou uchazeéim, ktefi podali nabidku.

3.4. Uzavieni smlouvy

Pro uzavfeni smlouvy po oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky nejsou touto metodikou
definovany zadné Ihaty, smlouvu Ize uzavfit ihned po rozhodnuti obce o nejvhodnéjSi nabidce. Uzavfit smlouvu
v8ak obec nemusi. Jakékoliv duvody, které by obci branily v uzavieni smlouvy, jsou divodem k tomu, aby
oznamil vitézi, ze smlouvu uzavfit nehodla.

3.5. Komise pro zadavani zakazek

Starosta obce ustanovi odbornou, minimalné tficlennou komisi, ktera vybere nejvyhodnéjsi nabidku a tuto
s pisemnym oddvodnénim v Protokolu, Komise pro zadavani vefejnych zakazek a podpisy vSech ¢lenu
komise, pfedlozi zastupitelstvu obce Hnévotin na nejbliz§im zasedani.Pfedseda komise je vzdy Elen
zastupitelstva obce Hnévotin.

Obecné zasady pro zadavani verfejnych zakazek malého rozsahu

. - osoby podilejici se na posuzovani a hodnoceni nabidek nesmi byt ve stfetu zajmu
. - odliSny postup oproti této metodice mlze schvalit zastupitelstvo obce Hnévotina
° - zadavatel nese odpovédnost za zakonnost a spravnost postupt pfi zadani zakazky

- smlouvy na zakazky nad 500 000 K& musi byt zvefejnény na profilu zadavatele






